   UBND HUYỆN GIA LÂM                                                                                 KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN
TRƯỜNG TH LÊ NGỌC HÂN                                                                       TỪ NGÀY 22/11/2020 ĐẾN NGÀY 26/11/2020.
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	TG hoàn thành
	Người thực hiện
	Giám hiệu trực

	Hai
22/11
	S
	- Chào cờ 

	- 7g45

	- TPT, HS tập trung tại sân trường.
	Đ/c Hiên

	
	C
	- Dự hội nghị triển khai kế hoạch kiểm điểm, XL tập thể, cá nhân năm 2020.
- Họp chi bộ triển khai kế hoạch
	- 14g

- 17g15
	- đ/c Hiên

- Chi bộ
	Đ/c Hiên

	Ba
23/11
	S
	- Tập TD buổi sáng 
- Đ/c Tuyết học TCLLCT-> đ/c Hằng- PHT dạy 5A
	- 7g 45
- cả ngày

	- HS toàn trường
	Đ/c Hằng

	
	C
	- Chấm SP CNTT

- Tham gia tổng duyệt Lễ đón nhận AHLLVT, nhận nhiệm vụ tại UBND xã
	- 15g30
- 14g
	- BGH, TTCM, Ngọc, Lơ.
- Theo DS phân công.
	Đ/c Hằng

	Tư
24/11
	S
	 - Làm nhiệm vụ trọng tài TDTT tại cụm Nam Đuống
- Dạy 5A-> đ/c Hiệu trưởng.
	- cả ngày
	- đ/c Sang
	

	
	C
	[bookmark: _GoBack]- Dự Lễ đón Danh hiệu LLVT tại UBND xã-> phân công dạy thay các lớp: đ/c Thúy, Phương, Lơ, Q.Phương, Hiển.
	-13g00
	- theo DS triệu tâp
	Đ/c Hằng

	Năm
25/11
	S
	-  Nộp KH+ BB tự KT công tác thư viện  
- Giao, nhận công văn tại PGD.
	

	- Đ/c Thúy

	-Đ/c Hiên

	
	C
	
	
	
	-Đ/c Hiên

	Sáu
26/11
	S
	- Thi HKPĐ cấp cụm tại THCS Ninh Hiệp
	Cả ngày
	- đội tuyên, đ/c Sang, Lưu,Hương, H.Anh, Phương, Toản
	Đ/c Hằng

	
	    C
	- Đ/c Hằng xin nghỉ
	
	
	Đ/c Hiên



	Bẩy
27/11
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	Chủ nhật
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	


     Ghi chú: Ngoài những nội dung  trên, CB – NV làm việc tại trường theo chuyên môn và chức năng nhiệm vụ.
                       - Có những thay đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, VP sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy hoặc gửi gmail, website.

